
   

 למנהלי חשבונותקורס פריוריטי סילבוס 
 
 

הכרת המערכת  .1
a. ואפשרויות עזרה בתוכנה ממשק משתמש. 
b.  תפריט אישי, תוכנית, ח"דו, מסך, תפריט –יסודות. 
c.  מחולל שאילתות, שאילתות –כלי חיפוש נתונים 
d. חות"תפריטים ודו, עיצוב מסכים 
e. פתיחת לקוח והגדרות כספים ללקוח 
f. ספק שהוא גם לקוח. לספק הגדרות כספים, פתיחת ספק. 

 
 כספים מכירות .2

a. (לפי תעודות משלוח)חשבוניות מרכזות, מס קבלה, חשבוניות מס 
b. ל"חשבוניות חו 
c. קבלות 
d. החזרות תשלום מהבנק ומהקופה 
e. גיול חובות לקוחות 
f. דוחות מכירות 

 
 רכש כספים .3

a. (לפי תעודות קבלה)חשבוניות מרכזות, חשבוניות ספק 
b. הכנה אוטומטית של תשלומים לפי . ה בנקאיתתשלום לספק בהמחאה או העבר

 .חשבוניות
c. גיול חובות ספקים 
d. חות רכש"דו 

 
 הנהלת חשבונות והקלדת חומר שוטף .4

a. רישום תנועות יומן 
b. סוגי תנועות יומן 
c. הבדלים בין קליטת מסמכים לרישום תנועות יומן. 
d. ניהול קופה קטנה 
e. ח"רישום תנועות במט 
f. מעבר שנה 

 
 התאמות -הנהלת חשבונות  .5

a. חות התאמות כרטיסים"דו, התאמות כרטיסים 
b. התאמות בנקים והפעלת ממשקים אוטומטיים לקליטת דפי בנק 
c. חות התאמות בנקים"דו 
d. הקמה ועדכון של שיטות להתאמת כרטיסים ובנקים. 

 
 דיווחים לרשויותחות ו"דו .6

a. כרטסת 
b. בפורמטים שונים מאזן בוחן. 
c. מ כולל דיווח מקוון "מעPCN874 
d. מאזן חשבונאי 
e. רווח והפסד 



   
f. מס הכנסה מקדמות 

g. ניכוי מס במקור חודשי 
h. מקוון 856 שנתי ניכוי מס במקור 

 
 נושאים מתקדמים במערכת הכספיםתשתיות ו .7

a. פתיחת חשבונות בנק 
b. פתיחת קופות 
c. פתיחת חברות אשראי 
d. עדכון מטבעות ושערי מטבע 
e.  לקוחות \קישור חשבונות הכנסות למוצרים 
f. קישור חשבונות הוצאות לספקים. 

g. משקים מול תוכנות שכרמ 
h.  מ"ומבזק של שע 1000ממשקים מול מערכת 
i. תזרים מזומנים 
j. סגירה ופתיחה של תקופות כספיות 

k. רווח והפסד, מאזן, מאזן בוחן –חות כספיים "הגדרת סעיפי דו. 
 

 סיום הקורס וחלוקת תעודות, כספים –אתחול חברה  .8
a. פתיחת חברה 
b. רישום נתוני החברה 
c. פתיחת חשבון ראשי 
d. חשבונאיות תקופות 
e. עדכון יתרות פתיחה 
f. מ"הגדרות מע 

g. הגדרות ניכוי מס במקור 
h. עדכון חשבונות מערכת 
i. בניית תבניות מספור לתעודות 


